材料科学与工程学院教职工请销假审批表

填报时间：   年   月  日
	姓名
	
	所在专业（科室）及职务
	

	类

别
	事假
	病假
	探亲假
	婚假
	产育假
	丧假
	其它

	
	
	
	
	
	
	
	

	请假天数
	
	请假时段
	  年  月  日  时至   年  月  日  时

	请

假

事

由
	 本人（签字）：               年   月   日

	系
(科室)

领导

意见
	系（科室）负责人（签字）：            年   月   日

	学院

领导
意见
	分管院领导（签字）：         
            年   月   日
	党委书记或院长（签字）：

年   月   日

	销假

日期
	销假人（签字）：            年  月  日
	学院

领导
意见
	党委书记或院长（签字）：

年  月  日


注：1、请假时间超过7天的，需相关部门审批或报备，同时填写中北大学教职工请假审批表；

2、病假需提交医院出具的病休证明，公派出国及脱产读博需提供相关证明材料；

3、本请假表经审批后，交学院综合科备案；

4、请假批准权限及其它事宜见《中北大学考勤管理制度规定》校人[2008]33号。

